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Wat gaan we zien?

* Bedrijfsvoorstelling

* Instructiekaarten

% Wetgeving

** Evolutie bij Stad Roeselare
% Opbouw & kenmerken

** Frequentie & verspreiding
*%* Registratie

s Uitdagingen
* Opleiding en opvolging

e Slotbeschouwing

Bart Vandenbroucke, directeur ondersteunende diensten

Kris Beerland, preventieadviseur - diensthoofd GIDPBW

Stefaan Salembier, preventieadviseur GIDPBW

Liesbet Dierynck, beheerder vrijetijdslocaties, directie Mens

Henk Kindt, schepen personeel, financién en IDPBW
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Bedrijfsvoorstelling (1)
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Bedrijfsvoorstelling (2)

631 medewerkers:
- 529 medewerkers Stad

- 104 medewerkers OCMW |
/.\ +
V4

{ | . \ /
| 2fl3 medewerkers in het onderwus
\

ruim 100 medewerkers art.' 60
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Bedrijfsvoorstelling (3)

* Geografische verspreiding
¢ Stadhuis
** Welzijnshuis
¢ Clintonpark
*»* Site Hoogleedsesteenweg

** Diverse kleinere sites

¢ Sportinfrastructuur

** Openbare weg ﬂ
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Bedrijfsvoorstelling (4)

Veelvoud aan taken en dienstverlening
--> veelvoud aan preventieprofielen

automechanica
rattenverdelging
basisonderwijs
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Bedrijfsvoorstelling (5)

e Medewerkers GIDPBW

Kris Beerland

diensthoofd GIDPBW
preventieadviseur niv 1

llse Fiems Stefaan Salembier

1| administratief medewerker preventieadviseur GIDPBW
preventieadviseur niv 2 preventieadviseur niv 1
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Instructiekaarten
Wetgeving

* Elke werkgever is verplicht schriftelijke instructies ter beschikking te
stellen betreffende alle op het werk gebruikte arbeidsmiddelen om zo
het correct gebruik ervan te garanderen.

* De werkgever neemt de nodige maatregelen om ervoor te zorgen dat de
werknemers over voldoende informatie en, in voorkomend geval, over
gebruiksaanwijzingen betreffende de op het werk gebruikte
arbeidsmiddelen beschikken.

* Voor elk arbeidsmiddel moeten de nodige schriftelijke instructies
bestaan voor hun werking, gebruikswijze, inspectie, onderhoud en
informatie over de veiligheidsvoorzieningen (Art. 7, Koninklijk besluit van
12 augustus 1993 betreffende het gebruik van arbeidsmiddelen).
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Instructiekaarten
Evolutie bij Stad Roeselare (1)




Instructiekaarten
Evolutie bij Stad Roeselare (2)
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Instructiekaarten
Soorten

e Arbeidsmiddelen VIK

J

* Kantoor

Omgeving
Hulpmiddelen
Transportmiddelen
Machines brandstof
Machines elektrisch
Machines hydraulisch
Machines pneumatisch

 Producten VIP
e Taken VIK
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Instructiekaarten
Opbouw & kenmerken

Wordt opgemaakt door IDPBW
Grootte: A4 = maximaal 1 voorzijde
Steeds een “gouden” VIK op de achterzijde

Alle instructiekaarten zijn op eenzelfde leest
geschoeid

*** herkenbaar voor de medewerker
** Informatie op dezelfde plaats = vlot leesbaar

Geen link met aankoopprocedure — 3 groene lichten
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VEILIGHEIDSINSTRUCTIEKAART

HETELUGHTPISTOOL e

PBM PBM VOOR
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beschermende | veiligheids- gebruik een | beschermende oog- brandblus brandgevaar warm

Keding echoeisel masker handechoenen  bescherming Apparaat opperviak
PBM 048 PBM 054 PBVIO02 PBM 053 PBM 036
P2 schuim
A\ voueenoe viks zun ook van roepassivg | VIK 112 | ‘
(ze ommezige]
OPLEIDING: VOORALEER HET HETELUCHTPISTOOL TE GEBRUIKEN IS EEN OPLEIDING VERPLICHT!

1 ALGEMEEN
« Het gebruik van heteluchtpistool is enkel voorbehouden aan opgeleid personeel dat de handleiding en
veiligheidsinstructies heeft doorgenomen;
« Houd steeds een gevulde brandblusser in de houder. Gebruikte/lege brandblusser = vervangen!

2 TRANSPORT
« Transporteer het heteluchtpistool wanneer deze voldoende is afgekoeld;

3 VOOR DE WERKEN
« Controleer; of het mondstuk niet vervormd of beschadigd is;
« Kies steeds het juiste mondstuk naargelang de toepassing - VERVANGEN = STEKKER UITTREKKEN
(laat het toestel indien nodig eerst voldoende afkoelen)
» Kegelvormig mondstuk: krimpen van verbindingsmoffen (hitte geconcentreerd over een klein
gebied)
» Warmte spreidend mondstuk: verf drogen, verwijderen, linoleum of vinyl verwijderen, ontplooien
(hitte verspreid over een breed gebied)
« Draai de regelknop voor de luchttemperatuur op de gewenste luchttemperatuur;
« Gebruik het toestel niet in een explosieve atmosfeer;
« Verwijder geen verf op basis van lood met een heteluchtpistool!

4 TIJDENS DE WERKEN
« Houd altijd uw handen weg van de warme lucht stroom (temperatuur kan meer zijn dan 550°C);
« Houd het gereedschap altijd stevig vast;
« Plaats niet uw andere hand over de ventilatieopeningen;
* Let erop het mondstuk altijd van u en van omstaanders afwijst;
« Richt het pistool niet op brandbare materialen (gordinen, kranten, bekleding, ...).

5 NA DE WERKEN
« Schakel het toestel altijd uit vooraleer u het neerlegt. Laat het heteluchtpistool volledig afkoelen
vooraleer het op te bergen.

6 ONDERHOUD EN HERSTELLINGEN
« Herstelwerkzaamheden gebeuren door een vakman;
« Contacteer uw diensthoofd of een bevoegd persoon indien het toestel nagekeken moet worden
DEZE AANWIJZINGEN ZIJN NIET VOLLEDIG. NEEM ALTIJD DE GROOTSTE
VOORZICHTIGHEID IN ACHT TIJDENS HET GEBRUIK VAN EEN ARBEIDSMID!
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Veiligheidsinstructiekaart

De diverse velden op de veiligheidsinstructiekaart:
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4 TIJDENS DE WERKEN
«omschriving

5 NA DE WERKEN
«omschrijving

6 ONDERHOUD EN HERSTELLINGEN
«omschniving

\

8

Periodieke keuring:

3 maandelijks

STAD ROESELARE Interne Dienst voor Preventie en Bescherming op het Werk
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Inventarisnr. )
Docnr.
ROESELARE | versiedatum

ALGEMEEN
ALG112
VIK 112 l
201204.05 - |RDESELARE

ALGEMEEN

« Voor gebruik, lees de volledige handleiding/gebruiks-

voorschriften/VIK;

« Respecteer veiligheids- en onderhoudsaanwijzingen;

« Verwijder nooit veiligheidsstickers/beveiligingen.
CONTROLE

« Gavoor ek gebruik de toestand van het arbeidsmiddel

na (toestel, machine, apparaat, ladder, .

* Gebruik geen arbeidsmiddel met gebreken;

« Bi gebruik, let op abnormale geluiden/trillingen.
UITRUSTING

« Draag continu de verplichte PBM's;

* Weet waar de EHBO kist en/of hulppost is;

« Verwittig IDPBW bij leeggespoten of defecte blusser;

«  Gebreken, schade, storing? Verwittig leidinggevende.
ORGANISATIE

« Raadpleeg IDPBW bi werken in besloten ruimten en
EX-zones!
Werken op hoogte: gebruik geen stoel;
Gebruik hulpmiddel bij tillen van zware lasten >25 kg;
Op verplaatsing? Vraag vooraf een vuurvergunning bij
IDPBW bij risico op genstervorming of bij gebruik van
een open viam;

+ Raadpleeg vooraf de asbestinventaris bij IDPBW;

+ Gebruik het arbeidsmidde! waarvoor het ontwarpen is.
MENS
« Draag steeds de verplichte werkkledij;
« Draag signalisatiekledij op of langs de openbare weg;
* Bind losse haren op en pas op met sieraden;
« Maak na gebruik/werkzaamheden schoon en berg op
* Laat zaken nooit onbeheerd achter;

Werk zeker niet in geel geschilderde buizen (aardgas);
Meld zwangerschap onmiddelijk aan leidinggevende
Werk niet na inname alcoholische drank, drugs of
medicijnen of bij vermoeidheid of ziekte;

+ Neem voorzorgen bij warm weer (zon & insecten)

OMGEVING

« Laat u niet afleiden door collega's of derden;
«  Zorg voor een vrile en ordevolle werkzone;

Weer omstaanders en kinderen uit de werkzone;

Verantwoordelijkheid t.o.v. de veiligheid van derdent,

Meld verbale agressie aan leidinggevende,/ IDPBW.

INSPECTIE, REGELING, ONDERHOUD EN HERSTELLING

« Onderhoud en herstel enkel uit te voeren door deskun
dig en opgeleid personeel. Volg de voorschriften!;

« Meld storingen en defecten aan de leidinggevende.

DEZE AANWIJZINGEN ZIJN NIET VOLLEDIG

OPDRACHT VOOR DE HIERARCHISCHE LIJN

Telkens een arbeidsmiddel ter beschikking wordt gesteld,
waaki de werkgever erover dat de werknemers dit
arbeidsmiddel op een rationele manier gebruiken en
verzekert, zich ervan, dat dit arbeidsmiddel voldoet. aan
voorwaarden.

De werk idel waarover zij
r de instructies

ALS U GEBRUIK M.
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TANKEN BlJ VERBRANDINGSMOTOREN
«  Absoluut rookverbod %
«  Schakel de motor altid uit; Q
«  Laat bij een machine de motor 2 minuten afkoelen;

* Vul de tank in de buitenlucht, nooit binnen;

« Gebruik indien nodig een speciale vuldop of trechter:

« Bij morsen, reinig alle onderdelen/ondergrond;

« Bevestg opnieuw goed de dop na het tanken;

e Zorg voor een veilg opslag van de voorraad

brandstof
« Vermid hete onderdelen
ELEKTRISCH
« Gebruik alleen (verleng)snoeren in goede staat;

« Rol haspel volledig af;

« Bedien geen elektrisch arbeidsmiddel met natte
handen;

Vermiid werken aan elektriciteit onder spanning;

+ Vermid dat voertuigen of machines over niet
gewapende verlengkabels kunnen rijden

Let op voor lange verlengkabels (>25 m) - sectie?
Houd rekening met de polariteit van batterijen;

Trek de kabel aan de stekker uit het stopcontact;

Bii gebruik van een tafelcontactdoos, let op de

> P®

IAAKT VAN EEN ARBEIDSMIDDEL

maximale wattage;

«  Zorg voor ventilatie rond een elektrisch toestel;

« Stel elektrisch gereedschap niet bloot aan regen
MECHANISCH

« Inspecteer op lekken;
Inspi ~ handgrepen op vet en wuil;
Blokkeer machines bij verwisselen van hulpstukken;
Raak bewegende onderdelen nooit aan:
Werkdruk aanpassen volgens werkapperviak:

+ Hou voldoende afstand van bewegende delen.
PNEUMATISCH

« Persluchtvat geregeld ontluchten (purgeerventiel);

* Vermijd dat voertuigen of machines over perslucht-
slangen kunnen rijden;
Blif op voldoende afstand van banden en ventielen;
Draag een toestel nooit aan de persiuchtleiding;
Richt. een blaas- of schietpistool nooit op personen;
Blaas je kledij niet af met een blaaspistool;
Sluit de luchttoevoer af, als het apparaat niet werkt;
Draag gehoorbescherming indien nodig

HYDRAULISCH -
+ Was de huid na contact met hydraulische olie; (

«  Draag nitrihandschoenen.

B> Bk

ALTIJD DE GROOTSTE VOORZICHTIGHEID IN ACHT

MAATREGELEN BIJ ONGEVALLEN
Stel de ongevallen procedure in werking;
Pas EHBO toe;
Brandwonde: eerst 15 mn. water, de rest komt later;
Verwittig uw verantwoordelike en de preventiedienst.
(051 26 97 B0).
MAATREGELEN BIJ BEGIN VAN BRAND
«  Onderneem een bluspaging
BRANDALARM
«__Ga naar verzamelplaats. Doe ramen,/deuren dicht.

Datum

Johan Leenknec] Naam:

stadssecretaris

de medewerker

Kris Beerland

preventieadvisdir\—
diensttigofd IDPBW.

STAD POESELARE

Interne Dienst voor Preventie en Bescherming op het Werk
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GEVAARLIJKE STOFFEN L)

Docnr. VIK 385
ROESELARE | versiedatum 20150223 L
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Als de risico’s van het gebruik van gevaarijke stoffen niet juist worden aangepakt, kan de gezondheid van
werknermers op verschillende manieren worden geschaad. de gezondheidsproblemen kunnen uiteenlopen van
lichte oog- en huidirritaties tot astrma, vruchtbaarheidsproblemen en geboorteafwijkingen en kanker. Dit kan het
gevolg zjjn van een eenmalige Kortstondige blootstelling of van herhaaldeljke blootstelling en langdurige
gpeenhoping van stoffen in het lichaam.

INCIDENTEN EN CALAMITEITEN

Een ongeval is vlug gebeurd. Belangrik is om u zelf of het slachtoffer de eerste zorgen toe te dienen.

Raadpleeg bij aanhoudende klachten of symptomen steeds een arts. Neem indien mogelijk steeds de verpakking,
etiket of ()SDS mee.

Vergeet achteraf niet om een aangifte arbeidsongeval in te vullen.

ETIKETTERING / OPSLAG / VERBRUIK

Het etiket op een product leert ons al heel veel over de mogelike gevaren van dit product. Vaak vindt u er de
pH-waarde op terug, alsook waarschuwingspictogrammen en de eventueel te gebruiken PBM's.

Gevaarlike stoffen mogen ook niet zomaar overal opgeslagen worden. Vaak moeten deze bewaard worden op
een speciale locatie. Ook de hoeveelheid die je er van mag hebben op de werkpost beperkt zich tot een
verpakkingseenheid of dagverbruik.

Hieronder een overzicht van de pH-schaal en de meest voorkomende waarschuwingspictogrammen.

FS——

P r——

Vi orcconct i pon ek iy
o g o e

01234567 891011121314
20UR BASE metwater et rocuct

NEUTRAAL

ZUREN - ontkalken
BASEN - ontvetten

B4 cen gevosine

12 3 45 6 i
[ | EN N [ | \ h
[TT T 1T
jor de zuren s het.
dentie is voor de Netmsasen Hotprotuctin
decorpronkaite st mangan mat gt e

ngevsivan nsakxsn B andore producten e venacen
o e randagen
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Bij twijfel of vragen over het [Eead
gebruik van een product
kunt u steeds terecht bij de
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Instructiekaarten
Frequentie & verspreiding

Wekelijks 1 instructiekaart

Wordt per mail aan de HL overgemaakt
- 1 week tijd voor reactie en aanpassingen
— wordt daarna op de server geplaatst
- opleiding

Dynamisch in tijd (revisie)

Evaluatie n.a.v. arbeidsongevallen - her-opleiding!
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Registratie

|OPLEIDI NGlEN OVERZICHT

VIK 138 4 11 2613 2613
VIF 124 (1] (1] 783 783
Taken 48 (1] 40 767 767
PEM 9 0 0 467 487
Interne ocpleidingen 1z (1] (1] 390 390
Externe opleidingen 25 (1] (1] 1053 1053
— 357 6073 6073

OPLEIDINGEN MAINTENANCE OPLEIDINGEN FREQUENTIE

e S

WIK 1085 E WIK 365 13f10/2015
VIF 1085 72 WIP 385 13/10/2015
Taken 1085 (1] Taken 365 13f10/2015
PEM 1085 a PEM 365 13/10/2015
Interne opleidingen 1095 1z Interne opleidingen 365 13/10/2015
Externe opleidingen 1085 32 Externe opleidingen 365 13/10/2015
Datum van vandaag 12f10/2016 Datum van vandaog 12/10/2016
ROESELARE
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Instructiekaarten
Uitdagingen

* Anderstaligen
 Koppeling preventieprofielen - opleidingstraject

* Foto’s — pictogrammen — filmpjes
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Opleiding en opvolging
HL - een getuigenis (1)

Beleidsontwikkeling

Eerstelijnsdienstverlening
Individuele dienst- en hulpverlening

Collectieve diensveriening

Administratie

Beleidsontwikkeling
VOCEER I S Dienstverlening
IDPBW

Projecten openbaar domein

Onderhoud openbaar domein
Administratie

Finacieel beheerder

Bestuurszaken

Communicatie

Facility
ICT
Personeel & organisatie

Financién
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Opleiding en opvolging
HL - een getuigenis (2)




Opleiding en opvolging
HL - een getuigenis (3)
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Opleiding en opvolging
HL - een getuigenis (4)
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Opleiding en opvolging
HL - een getuigenis (5)




Contactgegevens GIDPBW
Stad en OCMW Roeselare

Kris Beerland — Stefaan Salembier — lIse Fiems
Botermarkt 2

8800 Roeselare

051 26 97 81

preventie@roeselare.be
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